FACULDADES OSWALDO CRUZ

Grupo Educacional
Oswaldo Cruz

ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO

Dispoe sobre as fun¢oes que devam ser desenvolvidas pelo Coordenado de Curso.

A Diretoria Académica do Grupo Educacional Oswaldo Cruz,
no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso III do Art. 12 do

Regimento Interno,

- considerando que a Coordenacdo de Curso ¢ um dos cargos mais importantes na
estrutura desta Instituigdo de Ensino, devendo possuir um rol de atribui¢des muito
amplo e complexo, que abrange funcoes politicas, gerenciais, técnico-administrativas

e institucionais;

- considerando que o Coordenador de Curso deve possuir formagdo na area do
conhecimento do Curso que ird gerenciar, devendo possuir boas habilidades gerencias,
possuir, preferencialmente, contrato de dedicagdao em tempo integral, a fim de que possa
ter relevante atuacdo técnico-administrativa, além de possuir pds-graduacao,

preferencialmente mestrado e/ou doutorado;

-considerando que o Coordenador deve saber como seus discentes se comportam, quais
sdo suas expectativas, suas necessidades, como enxergam o Curso e a Instituigdo de

Ensino, entre outros quesitos;

-considerando que deve estar sempre atualizado com as normas editadas pelos 6rgaos
superiores € com as do Ministério da Educagdo, bem como ter conhecimento do que tem

sido realizado em Cursos de outras congéneres, inclusive em nivel internacional,
ESTABELECE:

Art. 1° Quanto as fung¢oes politicas, o Coordenador de Curso deve ser:
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- lider reconhecido pela comunidade académica e ter conhecimento do mercado nos

segmentos que sao abrangidos pelo Curso;

- representante de seu Curso junto aos 6rgaos superiores € a comunidade em geral;
- um agente motivador de seus professores e estudantes;

- promotor de marketing de seu Curso;

- avaliador da demanda de mercado por cursos de extensdo na area do conhecimento de

seu Curso;

- responsavel pela vinculacdo do Curso com os anseios € demanda do mercado,
considerando a relevancia e a constante atualizagao dos contetidos programaticos dos

componentes da matriz curricular.

- elaboracgdo e apresentagdo periddica de relatorio de suas atividades e do curso.

Art.2° Quanto as fung¢des gerenciais, o Coordenador deve ser responsavel pela:

- organizagdo de professores tutores para a ministracdo de aulas que utilizam aulas

virtuais;

- supervisdo das instalacdes fisicas, laboratérios, tecnologias disponiveis e

equipamentos utilizados pelo Curso;

- verificagdo periddica do acervo da Biblioteca e a aquisicdo de livros necessarios para
compor as bibliografias basicas e complementares destinadas ao desenvolvimento das

disciplinas que compdem a matriz curricular do Curso, ouvido o NDE;

- aquisicdo ¢ manutengdo de materiais especificos necessarios para o desenvolvimento

das atividades do Curso;



FACULDADES OSWALDO CRUZ

Grupo Educacional
Oswaldo Cruz

- avaliacdo da competéncia e experiéncia dos professores, contratando docentes
qualificados, além de promover-lhes capacitagdo e desenvolvimento profissional

constante;

- estimulo e controle da frequéncia as aulas dos docentes e dos estudantes;
- analise de eventual evasdo escolar e pelos motivos que a motiva;

- indicagao da contratacao ¢ demissao de docentes de seu Curso;

- promoc¢ao de eventos académicos € com a participagdo de docentes, tais como:
palestras, simposios, conferéncias, foruns virtuais e presenciais, semanas académicas,

bem como a realizacao de marketing do Curso;

- desenvolvimento da oferta de cursos presenciais e virtuais de qualidade, a fim de

atender a comunidade em geral;

- processo decisorio de seu Curso, além de ampliar parcerias com empresas e
organizagdes, a fim de poder oferecer oportunidades de estagios e empregos aos

estudantes;

- elaboragdo do Plano de A¢do de seu Curso, documento exigido pelos avaliadores do

INEP/MEC;

- planejamento estratégico do Curso, favorecendo a redugdo da inadimpléncia e da
evasdo, bem como a redug¢do de custos com a otimizagdo das grades horarias e

aproveitamento de docentes da Instituicdo de Ensino;

- convocacao e presidéncia das reunides do NDE e do Colegiado do Curso;
- acompanhamento do registro académico dos estudantes de seu curso;

- exercicio do poder disciplinar no ambito de seu curso;

- elaboracgdo e apresentacdo periddica de relatorio de suas atividades e as do curso;
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- cumprimento das normas e deliberagdes dos 6rgaos superiores;

- emissao de parecer em processos de adaptacao e aproveitamento de estudos, ouvido o

Colegiado de Curso, quando for o caso;
- participacao como presidente nas reunides do NDE e do Colegiado do Curso;

- atuacdo em questdes relativas a avaliacdo, regulacdo e supervisao do curso junto as

instancias superiores.

Art. 3° No tocante as func¢des técnico-administrativas, o Coordenador deve ser

responsavel pela:
- ministragdo de disciplinas que compdem a matriz curricular do Curso;
- gestdo da matriz curricular e dos Planos de Ensino;

- elaboragdo e execugdo do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), documento que deve
contemplar a descrigdo detalhada dos seguintes itens: Organizagdao Didatico-

Pedagogica, Corpo Docente e Infraestrutura do Curso;

- gestdo das atividades dos docentes no tocante a atuacdo em sala de aula, qualidade das

aulas, utilizacao de novas tecnologias, sistema de avaliagdo e motivacao;

- desenvolvimento de atividades escolares, complementares e de extensao;
- qualidade e regularidade das avaliagdes aplicadas pelos docentes;

- estimulo a Iniciacdo Cientifica e de pesquisa entre docentes e estudantes;

- engajamento de professores e estudantes em programas de atividades de extensao

curriculares;
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- supervisdo da realizacao de estagios supervisionados, tanto os obrigatdrios quanto os

optativos;

- intensificacdo da comunicacdo entre professores, estudantes e pessoal técnico-

administrativo;

- incentivo aos docentes e discentes para participarem das autoavaliagdes realizadas
anualmente pela CPA, a fim de obter feedback de eventuais fragilidades do Curso, bem

como potencializar as questoes que forem bem avaliadas;

- manutencdo de informacdes atualizadas que tratam de seu Curso no site desta

Institui¢ao de Ensino;
- elaboragdo, em conjunto com o NDE, do sistema de avaliacdo do curso;
- incentivo aos docentes para produzirem, pelo menos, duas publicagdes por semestre;

- coordenacgdo e supervisdo do ensino, da monitoria, dos estagios supervisionados, das
atividades complementares ¢ das de extensao no ambito do Curso, em consonancia com

o respectivo Projeto Pedagdgico;

- acompanhamento da pratica pedagogica, procurando auxiliar os docentes de seu curso

na elaboracao e execugao dos respectivos planos de ensino;

- encaminhamento aos 6rgaos superiores acerca da oferta de programas de capacitagao

docente;

- avaliacdo dos resultados obtidos nos processos de avaliacdo interna e externa de seu
Curso, eventos promovidos pela CPA e pelo ENADE, tomando as providéncias que se

fizerem necessarias;

- manifestacdo sobre solicitagdes de afastamento, licenca e disponibilidade dos

docentes;
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- homologagdo de expedientes relativos aos aproveitamentos de estudos, adaptacdo
curricular, estdgios supervisionados, atividades complementares ¢ de extensdo, entre

outras acoes que lhe sdo pertinentes;

- implanta¢do de politica de extensdo inclusiva, programando projetos que envolvam a
cultura, a melhoria da qualidade de vida das pessoas e da sustentabilidade do meio

ambiente;

- organizagao dos horarios das aulas das turmas que compdem seu Curso, distribuindo-
as pelos docentes em consonancia com os de outras coordenagdes, a fim de otimizar o

quadro docente desta Instituicdo de ensino;

- realiza¢do de reunides periodicas com os representantes de turma, a fim de tomar

conhecimento de suas reivindicagdes.

Art. 4° Quanto as func¢oes institucionais, o Coordenador do Curso deve ser responsavel

pelo:
- sucesso dos estudantes de seu Curso no ENADE;

- acompanhamento de profissionais egressos de seu Curso, convidando-os a proferir

palestras, participar de bancas de TCC, entre outras atividades académicas;

- renovagdo de reconhecimento de seu Curso junto a Procuradoria Institucional e do

Ministério da Educagao, fornecendo-lhes os dados que se fizerem necessarios;

- incentivo a internacionalizagdo de seus docentes e discentes, estabelecendo com os

6rgdos administrativos acordos de intercdmbio com entidades estrangeiras;

- inser¢ao das empresas no ambiente educacional.
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Art. 5° A Diretoria de Graduagao, ouvido o NDE do curso em que o Coordenador esteja

lotado, podera atribuir-lhe outras fungdes que objetivem a melhoria do ensino.

Art. 6° Cabera a Diretoria de Graduagdo e a Secretaria Geral dar ampla divulgagdo

deste documento a coletividade académica.

Sao Paulo, 03 de fevereiro de 2025
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